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 Diplômes/Qualifications souhaités 

BTS Services et Prestations des Secteurs Sanitaire  

et Social (SP3S) 

Missions et Objectifs 

Participer à l’élaboration du Projet de Direction, en assurant la 

l’assistance aux services de la Direction. 
Apporter un soutien dans l'analyse, la gestion et l'optimisation 

des services offerts et à développer, en vous assurant de la 

conformité et de la qualité des propositions formulées par les 
services. 

Activités 
Participer aux études et aux projets:  

Vous prenez part à la réalisation d'études et de projets visant à 
améliorer la qualité des services et prestations dans les 

domaines sanitaire et social de l’autonomie. Vous contribuerez à 

la rédaction de rapports et de recommandations à destination 
des acteurs impliqués. 

Analyser des besoins et des usages:  
Vous participerez à la collecte et à l'analyse des besoins 

spécifiques des usagers dans les domaines sanitaire et social de 
l’autonomie. Vous serez amené(e) à contribuer à l'évaluation des 

services existants et à identifier les axes d'amélioration. 

Assurer une veille sectorielle: Vous effectuerez une veille 
régulière sur les évolutions législatives, les bonnes pratiques et 

les innovations dans les secteurs sanitaire et social de 
l’autonomie. Cette veille vous permettra de proposer des 

recommandations pertinentes pour optimiser les prestations 

offertes. 
Assurer une assistance administrative: Vous assisterez 

l'équipe dans la gestion administrative des dossiers et des 
projets en cours. Vous serez chargé(e) de la saisie de données, 

de la rédaction de comptes rendus et de la préparation de 

documents nécessaires aux différentes étapes des missions. 

Fonctions du tuteur de stage 

 
Directeur de mission  

au sein du Pôle Développement des Solidarités 
 

Personne à contacter : 
Conseil départemental des Vosges 

Direction des Ressources Humaines 
8 Rue de la Préfecture 

88000 EPINAL 

 
Amandine BRIOT – 03 29 38 52 48 

emploi@vosges.fr 
 

 

Offre 
d’apprentissage 
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